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Til institutioner, der er godkendt til at udbyde erhvervsuddannelser

Orientering om oprettelse af udbud i Optagelse.dk
2025/2026 pa erhvervsuddannelsesomradet

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet sender hermed information om op-
rettelse af udbud i Optagelse.dk for grundforlgbets 1. del (GF1), grundfor-
lab plus (GF+), grundforlgbets 2. del (GF2) samt hovedforlgb (HF).

Oprettelse af udbud
Alle institutioner, der er godkendt til at udbyde erhvervsuddannelser, skal
fra 31. oktober til 29. november oprette udbud for det kommende skolear
2025/2026 i Optagelse.dk.

Godkendte udbud fra sidste ar kopieres og leegges med status 'under re-
digering’ for skoledr 2025/26

Bemaerk venligst, at Optagelse.dk dbner for udbudsoprettelse den 31. ok-

tober 2024. Styrelsen for IT og Laering (STIL) vil sende en orientering, nar
systemet er klar.

Fristen for at melde udbud klar til godkendelse er:
Fredag den 29. november 2024

Det er vigtigt, at fristen overholdet af hensyn til processen med teknisk
godkendelse af udbud.

Lees mere om oprettelse af eud-udbud pa Optagelse.dk i denne artikel:
https://viden.stil.dk/x/VAISB

Godkendelse af udbud

Alle institutioner skal oprette udbud i Optagelse.dk. Kontor for Erhvervs-
uddannelser i STUK gennemgar herefter udbuddene. | har som institution
selv ansvaret for, at de oprettede udbud overholder gaeldende regler og
udbudsgodkendelser.

STUK bestraeber sig pa, at alle udbud er godkendt den 23. december
2024.

STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

10. oktober 2024
Sagsnr.: 24/29175
Kontor for Erhvervsuddannelser

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
Teglholmsgade 1
2450 Kgbenhavn SV

Telefon: +45 33 92 50 00

Mail:
gitte.kildegaard.venning@stukuvm.dk
www.stukuvm.dk

CVR-nr.: 29634750

Barne- og

Undervisningsministeriet


https://viden.stil.dk/x/VAISB

Godkendte udbud, der ikke gnskes oprettet

Ved styrelsens gennemgang af de oprettede udbud i Optagelse.dk, har vi
opmaerksomhed pa institutioner, som er godkendt til et eller flere udbud,
men som ikke har oprettet et udbud for det kommende skolear. | sa-
danne tilfeelde vil vi rette henvendelse til jer, for at sikre os, at der ikke er
sket en fejl.

Pa den baggrund beder vi jer derfor orientere STUK, hvis | har:
e godkendelser til udbud som | ikke gnsker at anvende i det kom-
mende skolear 2025/2026 og/eller
e godkendelser til udbud som | ikke @nsker anvende fremover.

Orienteringen bedes sendes til gitte.kildegaard.venning@stukuvm.dk in-
den den 29. november 2024.

Vi vil pa4 den made undga at forstyrre jer ungdigt med forespargsel pa
manglende oprettelse.

Safremt der er tale om udbud, | ikke gnsker at udbyde fremover, skal |,
fsva. grundforlgbets 2. del, inddrage det stedlige regionsrad, da regionen
koordinerer den samlede indsats i regionen for at sikre sammenhaeng i
udbud af ungdomsuddannelser. Dette fglger af § 34 a og b i lov om insti-
tutioner for erhvervsrettet uddannelse. Lees mere herom pa ministeriets
hjemmeside om udbud, hvor retningslinjer for oprettelse og nedleeggelse

af udbud af erhvervsuddannelserne findes.

Sletning og eendring af udbud efter de er godkendt til
offentliggerelse

Udbud, der er godkendt til offentliggerelse, og hvor ansggningsperioden
er i gang, kan ikke sendres eller slettes i Optagelse.dk, uanset arsag. Sko-
len skal, jf. § 57 i eud-bekendtgarelsen, kontakte eleverne med tilbud om
vejledning og bistand til elevens videre uddannelsesforlgb, hvis situatio-
nen opstar, hvor skolen ikke kan tilbyde eleven det valgte uddannelses-
forlgb.

Andringer i Optagelse.dk

Overblik over endringer

| Udbudsadministration er der falgende sendringer:

e Ved oprettelse af GF1 og GF+ fagretning skal der tilknyttes de uddan-
nelser eleven bliver introduceret for pa fagretningen. Det er saledes
kun de uddannelser der indgar i fagretningen der skal veelges.

e Ved fagretningen "Jeg veelger fagretning senere” skal der ikke tilknyt-
tes uddannelser.

e Til brug for udbud af grundforlgb 2 for studenter pa Social- og sund-
hedsuddannelserne, er der oprettet fglgende seerlige uddannelser:

o Social- og Sundhedshjalper (for elever med gym.udd.)
o Social- og Sundhedsassistent (for elever med gym.udd.)
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Det er muligt at se 1. prioritetsans@gningerne straks efter de er blevet un-

derskrevet af ansgger (og mindst én af foraeldrene, hvis ansgger ikke er

myndig). Ansggningerne bliver altsa ikke tilbageholdt til 1. marts. Veer

dog opmeaerksom pa at ansgger (og forzeldre) kan andre uddannelses-

valg og prioriteringsraekkefglge frem til og med ansggningsfristen 1.

marts 2025.

Opmarksomhedspunkter

Opmarksomhedspunkter i forbindelse med oprettelse

Der er en reekke opmarksomhedspunkter i forbindelse med oprettelse af
udbud, som skal sikre korrekte opggrelse pa uddannelsesstatistik.dk og
visninger pa Erhvervsuddannelseskortet.

Opretteles af udbud pa afdelingsniveau

Det er afgarende, at udbud oprettes pa afdelinger, saledes at det er mu-

ligt at knytte ansggere og elever til konkrete undervisningssteder til brug
for opgerelser pa uddannelsesstatistik.dk, tilsyn og til opfelgning pa poli-
tiske aftaler.

e P4 alle udbud skal der oplyses den afdeling, som udbuddet foregar
pa

e Oprettelse af udlagte udbud i optagelse.dk skal ske pa den afdeling,
som er oprettet i Institutionsregistreret til den udlagte undervisning.

Online-forlgb

Det er muligt at krydse af, hvis et udbud foregar online. Det er herudover
muligt for ansgger at se i Optagelse.dk, hvis et udbud foregar online. Ud-
bud, som foregar online, skal ikke navngives pa en saerlig made, men
alene have markeringen “foregér online”.

Anvendelsen og tilretteleeggelsen af online undervisning skal ske inden
for rammerne af gaeldende krav og regler for uddannelserne og under
hensyntagen til overordnede formal med erhvervsuddannelserne. Dette
er er naermere beskrevet i brev fra Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
af 9. oktober 2024 "Orientering om regelgrundlaget for anvendelse af
fijernundervisning pa erhvervsuddannelserne”.

Fagretninger
Der ma kun tilknyttes et hovedomrade ved oprettelse af fagretninger.

Det fremgar af bekendtgarelse nr. 953 af 22. juni 2023 om erhvervsud-
dannelser § 24, stk. 6, sidste punktum, at "En fagretning skal bestd af fag-
ligt tematiserede projekter inden for et eller i begraenset omfang to hoved-
omrdder".


https://www.ug.dk/erhvervsuddannelseskortet/
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rade, skal fagretningen kun tilknyttes hovedomradet, som udger den
starste andel af fagretningen.

Beskrivelse af fagretning

Fagretningen pa GF1 skal ikke beskrives ved oprettelse af udbud i Opta-
gelse.dk. Skolen kan beskrive fagretningen pa deres hjemmeside og linke
til denne i Optagelse.dk.

Pa sigt vil UG.dk anvende det indsatte link, saledes at brugeren kan klikke
pa linket og komme direkte til skolens hjemmeside, hvor fagretningen er
beskrevet. Denne lgsning er ikke implementeret endnu, og feltet “link til
skolens hjemmeside” er derfor ikke obligatorisk i ar. P4 ansggersiden vil
det fremga ved valg af fagretning, at eleven kan finde yderligere informa-
tion om fagretninger pa skolens hjemmeside.

Fagretning “Jeg vaelger fagretning senere”

Der er krav om, at der til brug for elever, der endnu ikke har valgt fagret-
ning, skal oprettes en fagretning med titlen "Jeg veelger fagretning se-
nere”, hvor skolen tilknytter et hovedomrade. Herved ggres det mere ty-
deligt, at eleven veelger at udskyde valget af fagretning til begyndelsen af
GF1, hvilket eleven har ret til.

Det er vigtigt ved oprettelse af "Jeg veelger fagretning senere”, at der til-
fagjes relationen "ved ikke endnu”.

Fagretningen "Jeg vaelger fagretning senere” vil ikke blive vist pa Er-
hvervsuddannelseskortet pa ug.dk. Relationen “ved ikke endnu” bruges til
at frasortere visning af denne fagretning. Det er sdledes vigtigt, at ogsa
denne relation er tilknyttet fagretningen "Jeg veelger fagretning senere”.

Bemaerk, at titlen "Jeg veelger fagretning senere” er fortrykt. Dvs. | ikke
skal oprette titlen, men blot seette et flueben. Den hurtige made at op-
rette fagretningen pa betyder, at der kun kan tilknyttes ét hovedomrade
til den. Dvs., har | flere hovedomrader, skal denne fagretning oprettes pa
alle jeres hovedomrader.

Grundforlgb +

Det er hensigten, at skolen skal planlaegge udbuddet af GF+ saledes, at
eleverne kan pabegynde GF2 i umiddelbar forleengelse af et afsluttet
GF+-forlgb, sa eleverne ikke oplever en pause i deres uddannelsesforlgb.

Oprettelse af udbud af GF+ skal ske pd samme made som oprettelse af
GF1. Dvs. GF+ skal tilknyttes kun ét af de fire hovedomrader, og der skal
oprettes en eller flere fagretninger. Dog skal der anvendes de fire hoved-
omrader til GF+, f.eks. "GF+ Teknologi, byggeri og transport”. Der skal til-
knyttes de uddannelser eleven bliver introduceret for pa fagretningen, pa
samme made som GF1.
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Hovedforlgb, herunder specialer, for de uddannelser, der forventes ud-

budt det kommende ar, skal oprettes i optagelse.dk. Udbuddene skal til-

knyttes den afdeling, skolen forventer at udbyde det pa. Udbuddene for

hovedforlgbene indeholder fa oplysninger, og der skal kun oprettes ét

udbud pr. speciale, | forventer at udbyde.

Bemaerk at disse oplysninger ogsa vises pa Erhvervsuddannelseskortet.
Safremt der ikke oprettes udbud pa de hovedforlgb, herunder specialer,
skolen udbyder, vil skolen fremsta pa kortet med ingen eller fa uddannel-
ser.

Det skal bemaeerkes, at det ikke er muligt for eleverne at sege om opta-
gelse pa hovedforlgb via Optagelse.dk. Eleverne skal kontakte den en-
kelte skole.

Afkrydsning af eux og skoleoplaering

Ved oprettelse af udbud er det muligt at oplyse, om der er eux pa uddan-
nelsen og om der er adgang til skoleoplaering Det er vigtigt at sikre, at
denne afkrydsning er korrekt. Ud over, at eleven bliver vildledt, hvis
denne afkrydsning ikke er korrekt, vil det ogsa betyde, at det vises forkert
pa Erhvervsuddannelseskortet. Vi skal ggre opmaerksom p3, at det ikke er
muligt efter “"Godkendst til offentliggerelse” at saette fluebenet.

Behov for godkendelse af udbud efter arlig kadence

Det forventes, at udbud for skolearet 2025/2026 oprettes inden 29. no-
vember 2024. Opstar der ekstraordineert behov for oprettelse af udbud,
ud over den arlige kadence, sker godkendelsen af disse udbud ogsa ske
af STUK. Det foregar ved, at der (i god tid) sendes en mail til gitte.kilde-
gaard.venning@stukuvm.dk, hvori det fremgar, hvilke udbud, der gnskes

godkendt til offentliggarelse.
Til orientering fremgar vaesentlige punkter i forbindelse med oprettelse af
udbud i optagelse.dk 2025/2026 i en oversigt i bilag 1.

Med venlig hilsen

Gitte Kildegaard Venning
Fuldmaegtig


mailto:gitte.kildegaard.venning@stukuvm.dk
mailto:gitte.kildegaard.venning@stukuvm.dk

Bilag 1: Oversigt over vaesentlige punkter i forbindelse med oprettelse af
udbud i Optagelse.dk 2025/2026

Frist for oprettelse af
udbud

Den 29. november 2024

Godkendelse af ud- Udbud oprettet inden for fristen forventes at vaere god-
bud kendt den 23. december 2024.
Godkendte udbud Orienter venligst STUK, safremt | har godkendelser til

der ikke gnskes op-
rettet udbud pa i
2025/2026

udbud, som | ikke @nsker at oprette udbud pa i Opta-
gelse.dk i det kommende skoledr 2025/2026.

Sendt venligst mail til gitte.kildegaard.ven-
ning@stukuvm.dk, inden den 29. november 2024.

Vi vil pa den made undga at forstyrre jer ungdigt med
forespgrgsel pd manglende oprettelse.

Udbud kan ikke zaen-
dres efter godken-
delse

Udbud, der er godkendt til offentliggarelse, og hvor an-
sggningsperioden er i gang, kan ikke aendres eller slettes
i Optagelse.dk, uanset arsag.

Overvej jeres ansggningsperiode.

Online forlgb

Ved oprettelse af onlineforlgb seettes der flueben ved
“online forlgb”

Det er implementeret pa ansggersiden, at ansggeren vil
kunne se, det er onlineforlgb.

Oprettelse af udbud
pa afdelingsniveau

Alle udbud skal oprettes pa afdelingsniveau.

Det geelder saledes, at alle udbud skal oprettes pa den
afdeling, hvor udbuddet forventes at finde sted og ikke
skolens hovedadresse.

Oprettelse af udlagte udbud i optagelse.dk (‘'Uddannel-
sen foregar pd)’ skal ske pa den afdeling, som er oprettet
i Institutionsregistreret til den udlagte undervisning.

Hvis institutionen udbyder undervisning pa mere end én
lokation er det vigtigt, at dette afspejles i Institutionsre-
gisteret. | praksis betyder det, at hvis et nyt udbud, her-
under udlagte udbud, er beliggende pa en lokation, hvor
institutionen ikke i forvejen gennemfarer undervisning,
skal der i registret oprettes en ny afdeling til dette ud-
bud. Hovedinstitutionen er den institution, som er god-
kendt til udbuddet og afdelingen den lokalitet, hvor ud-
buddet udlanes til. Laes mere om retningslinjer for ud-
laegning af undervisning her.
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Fagretninger

Fagretningen skal kun tilknyttes ét hovedomrade, som er
det hovedomrade, der udger den starste andel af fagret-
ningen.

Fagretning: "Jeg
veelger fagretning se-
nere”

Der skal oprettes en fagretning med titlen “Jeg vaelger
fagretning senere”, hvor skolen tilknytter et hovedom-
rade.

Husk at saette "Ved ikke endnu”.

Oprettelse af Grund-
forlab plus

Anvend de szerlige hovedomrader til GF+ og ligeledes
kun tilknytte et hovedomrade til hvert udbud.

GF+ Omsorg, sundhed og pesedagogik
GF+ Kontor, handel og forretningsservice
GF+ Fadevarer, jordbrug og oplevelser
GF+ Teknologi, byggeri og transport

Kortere Grundforlgb
2 for studenter -
Merkantile uddannel-
ser

Til brug for udbud af grundforlgb 2 for studenter pa de
merkantile uddannelser, er der oprettet falgende szerlige
uddannelser:
e Handelsuddannelse (for elever med stx, hf, htx, eux
tekniske udd.)
e Detailuddannelse (for elever med stx, hf, htx, eux tek-
niske udd.))
e Eventkoordinator (for elever med stx, hf, htx, eux tek-
niske udd.))
e Kontoruddannelse (for elever med stx, hf, htx, eux
tekniske udd.))

Kortere Grundforlgb
2 for studenter - So-
cial- og sundhedsud-
dannelserne

Til brug for udbud af grundforlgb 2 for studenter pa de

Social- og sundhedsuddannelserne, er der oprettet fal-

gende saerlige uddannelser:

e Social- og Sundhedshjelper (for elever med
gym.udd.)

e Social- og Sundhedsassistent (for elever med
gym.udd.)
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Oprettelse af hoved-
forlab herunder spe-
cialer

Hovedforlgb, herunder specialer, for de uddannelser der
forventes udbudt det kommende ar, skal oprettes i Op-
tagelse.dk.

Opret de forventede hovedforlgb, herunder specialer, for
alle de uddannelser, der forventes udbudt det kom-
mende ar.

Udbuddene skal tilknyttes den afdeling, skolen forventer
at udbyde det pa.

Bemaerk, disse oplysninger vises ogsa pa Erhvervsuddan-
nelseskortet, dvs. safremt der ikke oprettes udbud pa de
hovedforlgb, herunder specialer, skolen udbyder, vil sko-
len fremsta pa kortet med ingen eller fa uddannelser.

Elever kan ikke sgge om optagelse pa hovedforlgb via
Optagelse.dk, men skal kontakte den enkelte skole.

Afkrydsning af eux
og oplaeringspraktik

Tjek at afkrydsningen af eux og/eller oplaeringspraktik er
korrekt.

Ekstraordinzert behov
for godkendelse af
udbud efter arlig ka-
dence

Godkendelsen af disse udbud skal ogsa foretages af
STUK.

Mail sendes, i god tid, til gitte.kildegaard.ven-
ning@stukuvm.dk, hvori det fremgér, hvilke udbud, der
gnskes godkendt til offentliggerelse.

Yderligere informa-
tion om oprettelse af
udbud i optagelse.dk

https://viden.stil.dk/x/VAISB

Hvordan ser visning
af geografisk place-
ring ud pa ug.dk?

Se Erhvervsuddannelseskortet pa ug.dk
https://www.ug.dk/erhvervsuddannelseskortet

Udbuddene, der oprettes i Optagelse.dk vises pa Er-
hvervsuddannelseskortet, nar de er godkendt af STUK.
Udbuddene, der vises pa kortet, falger:

e Perioden 1. august - 31. december:

e Udbud vises for det nuveerende skolear
(2024/2025).

e Perioden 1. januar - 31. juli:

e Udbud vises for det nuveerende skolear
(2024/2025), hvis studiestartsdatoen ikke er
passeret

e Udbud vises for det kommende skolear
(2025/2026).
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