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1  Oprettelse af regneark med persondata

Denne vejledning henvender sig til institutioner som gnsker at vedligeholde UNIsLogin med
import af persondata indtastet i et regneark.

Bemeerk, at UNI-Login kan vedligeholdes med import af data fra langt de fleste
skoleadministrative systemer. Du skal derfor kun anvende denne vejledning, hvis din institution
ikke har et administrativt system, eller hvis det administrative system ikke kan lave udtraek, som
kan indlzeses i UNIsLogin brugeradministration.

Hvis du er i tvivl, om hvorvidt UNIsLogin understatter import fra jeres skoleadministrative
system, kan du henvende dig til Administrationssupporten pa tlf. 35 87 85 50.

1.1 Hent regneark til registrering af elevdata
| det efterfglgende tages det for givet, at filtypen .csv abnes og redigeres med Microsoft Excel.

1. Abn siden ftp:/ftp.sektornet.dk/sektornet/skolekom/elevdata.csv

2. Tryk Gem, giv filen navnet elevdata (foreslas som standard) og gem filen et sted pa
harddisken, hvor du kan finde den igen, eksempelvis pa skrivebordet.

Filoverfarsel @

¥il du dbne eller gemme denne Fil?

@ Mavh: elewdata.csy
HL

Type: Microsoft Excel-regneark, 75 byte
Fra: Ftp.sektornet.dk

[ Abn ”I Gem ]]| Annuller

Sparg altid, fer fler af derne type Sbnes

Selvom filer fra Intemettet kan vaere nyttige, kan nogle filtyper vaere
potentielt skadelige for din computer. Hyig du ikke har tillid til kilden,
skal du ikke dbre eller germme denne fil. Hvad er risikoen?
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Udfyld og gem regneark med elevdata

Abn filen elevdata

Indtast data for skolens elever, i stil med dette eksempel:

B3 Microsoft Excel - elevdata

El] Filer Rediger Wis Indsst Formater  Funkbioner Data  Yindue Hislp  Adobe FDF

NEH 3SR VE s RS9 @x -Aillse [ -1 - F XU
=
H47 - A

A [ B | C [ D | E ] F G [ H |
1 |cpr formavn | efternavn klassebetegnelse klassetrin startklasse haold instnr
| 2 |311092-2065 Anders Munk Andersen B4 8 0 BICIDANIENG|FA]GEQHISIKLTIKRIMAT|SAM[TY S 123456
3
[ 4 |
| 5 |

Veelg Filer > Gem eller tryk pa gem-knappen i veerktgjslinien nar du er faerdig med at
indtaste elevdata.

E3 Microsoft Excel - elevdata

:@_] Filer | Rediger Mis Indsaet  Formater  Funkbioner  Data @_] Fler Redgsr Vs Indsst |
i 1 My ChrlHN -
- 3 = o A
_@Lj Ebr... O R Lj'tﬂl_é _l]lkﬁ _v¢|é':n7
= L R K ¥ !

EFED s |

Hvis nedenstaende fremkommer trykker du Ja

Microsoft Excel

elevdata. csv indeholder muligvis Funktioner, som ikke er kompatible med CSY {semikolonsepareret). Vil du gemme projektmappen i dette Format?

0l ) « Klik pd Ja For at beholde Formatet, Derved udelukkes ikke-kompatibls Funkkioner,
« Klik p& Mej For at beholde Funktionerne. Gem derefter en kopii det nyeste Excel-format,
« Klik p& Hijzlp For at se, hvad der kan of tabt,

Luk regnearket pa krydset i gverste hgjre hjarne. Hvis nedenstaende fremkommer
trykker du Nej.

Microsoft Excel

! E Skal sendringerne i 'elevdata.csy' gemmes?

p—
Mej Annuller
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1.3 Hent regneark til registrering af lzererdata

| det efterfalgende tages det for givet, at filtypen .csv abnes og redigeres med Microsoft Excel.

1.

Abn siden ftp:/ftp.sektornet.dk/sektornet/skolekom/laererdata.csv

2. Tryk Gem, giv filen navnet laererdata (foreslas som standard) og gem filen et sted pa

1.4

harddisken, hvor du kan finde den igen, eksempelvis pa skrivebordet.

Filoverfarsel E|

Vil du dbne eller gemme denne fl?

@ Mawvn: |aererdata,csv
H]

Type: Microsoft Excel-regneark, 30 byte
Fra: frp.sektornet.dk

—

’ Abn ]u Gem " [ Annuler |

Sporg altid, far filer af denne type dbnes

Selvom filer fra Intemettet kan vaere nyttige, kan nogle filtyper vaare
patentielt skadelige for din computer. Hyis du ikke har tillid til kilden,
skal du ikke dbne eller gemme denne fil. Hvad er risikoen?

Udfyld og gem regneark med leererdata

Abn filen laererdata
Indtast data for skolens lzerere, i stil med dette eksempel:

Microsoft Excel - laererdata

E_I] Filer Rediger Wis Indsst Formater  Funkkioner Data
HANEA" NERENR= MR A NP MR AR

et 5 -

F16 - pod
A | B | c | 0 |
cpr fornavn efternavn instnr
311065-4065 Jan Holst Henriksen 123456

Veelg Filer > Gem eller tryk pa gem-knappen i vaerktgjslinien nar du er feerdig med at
indtaste leererdata.

Microsoft Excel - laererdata

@_] Eiler | Rediger Yis Indsset Formater Funkkioner Data
: 3 1 .. ChrheN (2] Eler  Rediger Wis  Indsst |
Py [ T o | i ] lelﬂl_é Slda |V
Harl .
B Luk .@ @ = !

EE s |
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4. Hvis nedenstaende fremkommer trykker du Ja

Microsoft Excel [$__<|

laererdata. csv indeholder muligvis funkkioner, som ikke er kompatible med C5Y (semikolonsepareret), Wil du gemme projektmappen i dette Format?

.
0l ) « Klik pd Ja For at beholde Formatet, Derved udelukkes ikke-kompatible Funkkioner,
« Klik p& Mej Far at beholde Funkkionerne., Gemn derefter en kopi | det nyeste Excel-format,
« Klik p& Hizelp For at se, hvad der kan g tabt.

we | [ s

5. Luk regnearket pa krydset i gverste hgjre hjgrne. Hvis nedenstaende fremkommer
trykker du Nej.

Microsoft Excel

! E Skal s=ndringerne i laererdata.csv' gemmes?

| Ja | [[ e ” [ Annuller
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Importér data regnearket

Hvor ofte du veelger at importere data, afheenger af, hvor ofte der sker aendringer i regnearket
med betydning for brugernes UNI-Login.

2.1

Sadan importerer du data fra regnearket

Pa https://brugeradministration.emu.dk vaelges
menupunktet Import > Indlaes data

Mine brugere
Alle brugere

Rettighedstildeling

Bestillingsoversigt

Import ,

Identificer/opret

Vis importerede

Ud for CSV indtaster du et valgfrit navn og trykker du pa linket Indlees fil

Datakilde og indlaesning

Brugere Indlaest

Tabulex TEA Bestil data
KMD Elev Ingen data
XML-fil Indlzs fil
GAS zip-fil Indlzs fil
CSV: Elewver

Indlzs fil ”

Tryk pa knappen Gennemse

I denne guide kan du oprette og indlzse importen Elever.

Eksportfil:

En import indlzses fra en tekstfil, som overholder bestemte krav til format.

Sadanne filer dannes ved ekspart fra KMD, Tabulex, GAS m.fl. Se evt. vejledning her.

Gennemse..

Vielp fil

Find regnearket og tryk Abn

Skrivebord
Drokumenter
-
-
ey
Denne computer
)

Netvaerkssteder

Filhavn:

Filtype:

Sogi | I3 TilUMI-Login

=] = o E-

@3

|e|evdata

KANEY

[ e iler ()

Abn I

Annuller
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5. Tryk pa knappen Indlaes fil

I denne guide kan du oprette og indlase importen Elever.
En import indlzses fra en tekstfil, som overholder bestemte kraw til format.

Sadanne filer dannes ved eksport fra KMD, Tabulex, GAS m.fl. Se evt. vejledning her.

Eksportfil |Ch\Documents and Settings'kjohSkrivebard\UNI-Loginielewver_20 Gennemse

Indlzes fil p

6. Data importeres nu. Dette kan godt tage lidt tid. Nar indleesningen er afsluttet, modtager
du en kvittering, som forteeller, hvor mange brugere du har indlzest.
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3  Nar du har importeret sker der folgende

Nar du har importeret fra regnearket sker der falgende:

1. Importerede brugere som allerede har faet identificeret deres UNIsLogin med deres
CPR-nummer. vil du kunne finde i din brugerliste under menupunktet Mine brugere.
Disse brugere vil alle have adgang til institutionens systemer og abonnementer

2. De importerede brugere som endnu ikke har faet identificeret deres UNIsLogin med
deres CPR-nummer. skal enten identificeres eller oprettes (se pkt. 4)

3. De CPR-identificerede brugere som siden forrige import ikke leengere er registreret i
regnearket vil vaere slettet fra institutionens brugerlister og vil ikke laengere have adgang
til institutionens systemer og abonnementer

Under menupunktet Import kan du se en status pa importen fra regnearket

Cpr-identificerede brugere kan du finde i din Importer
brugerliste under menupunktet Mine brugere. CSv Elever 11.08.2009 17:00 nye data 517 2
E17 2

Identifikationsstatus

. g . Cpr-identificerede brugere 451 2
Uidentificerede brugere er de brugere, som ikke Uidentificerede brugere ce ?
har et CPR-identificeret UNIsLogin. De skal enten Henlagte brugere 0 >
oprettes eller identificeres (Se pkt 4) Bestilte brugere - afventer oprettelse 0 2

517
Importerede brugertyper
Henlagte brugere er importerede brugere, som | Nye overszttelser 2 -
har besluttet, ikke skal have et UNI-Login.

Importhistorik 2

Bestilte brugere er de brugere, som | har bestilt et UNI<Login til. Der gar som regel en nat fra
brugeren er bestilt til brugeren kan findes i brugerlisten under menupunktet Mine brugere.

Under Importerede brugertyper vil du evt. kunne se, om der er nye
brugertyper/stillingsbetegnelser fra regnearket, som ikke er oversat til en brugertype i
UNIsLogin brugeradministration.

Hvis du har yderligere information om, hvad de enkelte punkter betyder, og hvad de forskellige
tal star for, sa tryk pa 2.
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4 Identificér eller opret UNI-Login

Langt de fleste personer i den danske undervisningsverden har allerede et UNI-Login, som de
eksempelvis anvender som login pa SkoleKom, Skolelntra, SkoDa, nationale test,
optagelse.dk mv. Personer der har et UNIsLogin i forvejen, skal ikke oprettes, men i stedet
identificeres/matches med det login de sikkert allerede anvender. Det kan veere ngdvendigt
at hente en bruger manuelt for brugeren kan identificeres. Du henter en bruger manuelt under
menupunktet Manuel administration > Hent/flyt.

At identificere betyder, at der skabes en relation mellem de indleeste brugerdata (CPR-
nummer) fra regnearket og de personlige UNIsLogin, der allerede eksisterer i brugerlisterne.

4.1 Du kan se, hvem af dine brugere der allerede er identificeret

1. Veelg en brugerliste under menupunkiet Mine brugere.

2. Kolonnen CPR vil oplyse, om et UNIsLogin er CPR
identificeret eller ej. Er der ikke registreret et CPR- 010192
nummer., er UNI-Login’et ikke identificeret. 020192

020101

030192
Et UNI-Login kan kun veere identificeret med ét CPR- .4,
nummer.

4.2 Sadan identificerer du et UNI-Login

Cpr-identificerede brugere

2. Tryk pa ? ud for Uidentificerede brugere. Videntificerede brugere

Antal impaorterede brugere som ikke er identificeret med et

Og tryk pé. |inket Identificer/opret. UMI-Login og sam ikke har status hendsgt,
Identificer{ogret“l henlagt, bastilt, idantificarat,

Henlagte bruge ] ?
Bestilte brugere - afventer oprettelse 0 ?

517 2

1_ Valg menupunktet Import Identifikationsstatus
\ 2
=]}

(Hvis tallet er 0 kan du springe dette afsnit
over)
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3. Falgende vises: (Veer sikker pa, at siden er feerdigindleest, for du gar videre)

UNI-Login brugeradministration
Institution: 000HOZ Kerneskolen
ifikati ?
Indlogning: Kristian Johnsen atemifilafiom epreidise J
= ~

UNI-Login brugere Importerede brugere Hal re ramme [alle imparter) v
Venstre ramme Identificerede [  Uidentificerede Herlagte [] Bestilte []  Udgdede

Type/klasse (alleﬂ v
Albene Madsen? (BA) ~
Alexander Wright (A 06/07) 2 . - 2
‘mmar Hassan (A 0507) Matchregel | 1: nawnesammenfald Rd ﬂ Statusaendring | videntificerede v J
Anclers Frandsen15 (A DG/07) Autoident [1:1il neste ikke matcheds [v| ? Stanz til status [opret] [ henleeg |
Benjamin Holst-Ankergren (A 06/07) Kik et vilkrligt sted | navnekalonnen starter autoident
Bilal Hassan1 (A 06/07) 7
Bo Kereskolen Boesen (KJO Testl)
Bo Kemeskalen Soee (09a) Importeret brugernavn O Status [ Gem
Bodil Lund Soerensen : . - 3
Comilla L Andersen (& 06/07) Aja Xiao Xiao Judl Harder ZB O |uidentificerst v
Camilla Louise Andersenl (A 06/07) Alberte Littau Absalonsen 08 O |uidentificerst »
Caroline Ellebjerg (A 06/07) g 5 =
Cecile Bager (4 06/07) Alberte Reinholt Thomsen 6B O |uidentficerst
Cecilie Thamsen1 (A 06/07) Alexander Hansen 8C O |uidentificerst v
Christian B Jensen3 (4 06/07)
Christian Brink Jensen (4 DG/07) Alexander Kragyer Napier 6B O |uidentficerst v
Christina Srmukke Roenne Alexander Rich Henningsen GC O |uidentificerst 3
Elew Kursist (Kursus) = 5
Elew Kursistl (Kursus1) v All Chayed 48 O |uidentificeret v
(vist: 116) Amnalie Bjeerge 3B O |uidentificerst v

Amalie Marie Elsvor 08 QO |uidentificerst
NSr_ en bruger i rammen til hajre er markere_t medﬂ Armalie Quist Krayer Mapier 3A O [uidentficerst v
radicknappen, kan du identificere ved at klikke pa X
brugernavnet i listen herover, Arnalie Sundsgaard Drejer 1A O |uidentificeret v

Amanda Pfeffer 04 QO |uidentificerst

4
Gem
Husk at gemme a=ndringer far du forlader siden B

S Intemettst

« | venstre ramme ser du de brugere pa institutionen, som allerede har et UNI-Login.
- | hgjre ramme, dit primaere arbejdsfelt, ser du dine indleeste brugerdata fra regnearket.
. Tallene 1-4 angiver den vejledende arbejdsgang til behandling brugere.

4.3 Vejledende arbejdsgang punkt for punkt

1 For overskuelighedens skyld er det en god idé at arbejde med én klasse ad gangen.
Listen i hgjre ramme kan indskraenkes til kun at vise den klasse eller brugertype, der er
ved at blive identificeret. Det gar du ved at udpege det gnskede under Type/klasse og
derefter klikke pa Vis.

Importerede brugere

Identificerede []  Uidentificerede [v] Henlagts Bestilte []  Udgdede [
Type/klasseIEA VT YWis >> | omidentificer

2 Tryk pé knappen Start Matchregel | 1: navnesammentald v 7 |
autoident | 1:til neeste ikke matchede [v| 2 Start

kil et vilkarligt sted i navnekolonnen starter autoident
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Som du kan se, vil systemet automatisk forsgge at identificere/matche de importerede
navne med de UNI-Login, du ser i venstre ramme. Findes et match, aendres Status fra
uidentificeret til det navn og evt. klasse, som brugeren er registreret med i jeres UNI-Login
brugeradministration.

Importeret brugernavn O Status Gem

Maja Enghave Kristensen (O 'LMaja Enghave Kristensen |v|

Forste gang systemet ikke kan finde et entydigt navn i venstre ramme aendres Status fra
uidentificeret til <-vaelg? Fortsaet til pkt. 3.

3 Du skal nu foretage et valg:

UNI-Login brugere Importerede brugere (alleimparter) v

Identificerede [J  Uidentificerede Henlagte [] Bestilte []  Udgede [
Type/klasse |BA v

Kemeskolen Sekr ~

Kemeskaolen Sfo Leder R 7 2

Kamaskolen Stud (KursusT) Matchregel | 1: nawnesammenfald b J Statusendring |uidentificerade v J

Kermeskolen Studl (KJO 06) Autoident | 1:til neeste ikke matchede |+ j til status

Kemeskolen Tap Klik et vilk Srligt sted | navnekolonnen starter sutaident
Kemeskolen Tillidsrepr

Lars Kerneskolen Larsen (05/08)

Lars Schmidt? {4 06/07) Importeret brugernavn O Status | Gem

Lene Aggerl (A 06/07)

Lise Kerneskolen Petersen (05/06) Alberte Madsen O | Alberte Madsenz (B4) v
Magnus Kemeskolen Holmgaard (09a) _l@one Andersen @ | vemlg? v]

Michael Laudrup (3=)

Mie Keneskalen Jans (09s) Mads Due Oddersborg O | videntificeret +

Morten Olsen?d (3a) Mikolaj Mikander O | uidentificeret »

Marten Soerensent 27 (A 06/07) cod L +

Ole Kemeskolen Olesen (B03/04) odaag Lenner O | videntificeret »

Per Kemeskalen Hansen (092) Rasmus Missen Christoffersen O | videntificeret

Fia Katrine Due (B 03/04) 5 M Th

Pia Kerneskolen Due (78) v ara Maarup Thomsen O |uidentificeret v
T Sine Lyngsaae Veijlgaard Rasmussen O | uidentificeret +

« Undersag, i brugerlisten i venstre ramme, om personen, med status <-veelg?, har et
UNI-Login - det kan jo veere, at personen er oprettet med et andet navn, har mere end
ét UNI-Login el. lign, som den automatiske identifikation ikke kunne finde.

Hvis navnet findes, klikker du pa det rigtige navn i venstre ramme, hvorefter navnets
status aendres fra "<veelg?” til personens navn.

Genoptag nu den automatiske identifikation, som vist under pkt. 2.

« Findes det markerede navn ikke i brugerlisten i venstre ramme har du felgende
muligheder:
<-wveelg? v

uidertificerst
henlagt

OO0 0®

oprettes

Hvis personen skal oprettes som UNIsLogin-bruger, veelger du "oprettes”. Bemeerk, at
personen oprettes med det navn, der star iregnearket.

Hvis du veelger "henlagt”, vil navnet hverken blive matchet eller oprettet. Dette kan
bruges for personer, der af den ene eller anden arsag ikke skal have tilknytning til jeres
UNIsLogin brugeradministration, eller til personer, hvor du er i tvivl om noget. Henlagte
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navne vil blive fiernet fra listen over uidentificerede ved fremtidige importer. De kan dog
fremkaldes ved at afkrydse "henlagte” gverst og gentage sagningen.

Veelger du "uidentificeret” foretages der intet og navnet vil stadig veere uidentificeret ved
fremtidige importer.

4 Nar alle navne pa siden er behandlet, trykker du pa knappen Gem - det er ligegyldigt,
hvilken af de to Gem-knapper du trykker pa. Hvis der er flere navne, end der kan veere
pa én side, skal du huske at trykke pa Gem efter behandling af navne pa hver enkelt
side.

Gem

Husk at gemme =ndringer far du forlader siden

Bemaerk, at der nu angives en tekst ud for hvert enkelt navn, med undtagelse af henlagte
navne:

De navne der allerede eksisterer pa UNIsLogin brugeradministration, far deres
brugernavn (brugerlD) som status.

De navne du bad om at fa oprettet, far status "bestilt” og "(oprettes)” angives efter
navnet.

Hvis et navn ikke overholder navnereglerne for UNIsLogin vil du mgde:

O | bestilt | [(navnet skal rettes)

Tryk pa linket (navnet skal rettes), hvorefter du kan rette navnet manuelt.

Brugeroprettelser og navneaendringer udfares én gang i dagnet. Indtil oprettelsen har
fundet sted, kan du finde bestillingerne under menupunktet Bestillingsoversigt pa. Der
kan du ogsa eendre og slette ikke udfarte bestillinger.

4.4 To personer med samme navn

Normalt er personens navn og evt. klasse tilstreekkelige oplysninger til at foretage en sikker
identifikation. Hvis du star med det tilfeelde, at to brugere i importen bade har samme navn og
samme klasse (eller begge er ansatte), kan det veere nzdvendiat udpege den enkelte vha.
personens CPR-nummer. Det gar du ved at trykke pa knappen 2] ved siden af Vis-knappen
gverst i hagjre ramme. Nu kan du indtaste det fulde CPR-nummer pa den ene person i
sagefeltet og derefter trykke pa knappen Seqg. Herefter vises personen, og identifikation eller
oprettelse kan foretages.
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4.5 Masseoprettelse af personer uden UNI-Login

Hvis du gnsker masseoprette en reekke personer, en hel klasse el. lign., som du med sikkerhed
ved, ikke har noget UNI-Login i forvejen, gar du som vist her:

Importerede brugere

Identificerede []  Uidentificerede agte [] Bestilte [] Udgaede []
Typesklasse | 0A aridentificer

Matchregel | 1: navnesammenfald vl ? | Statyggaagnng | uidentficerede |+ % |
sutoident | 3 hele siden v ? | til =t

klik et vilk&rligt sted | navnekolonnen starter autoiden
Importeret brugernavn O stat Gem

1 | hgjre ramme veelger du den Type/klasse, som du gnsker at oprette, hvorefter du
trykker pa knappen Vis.

2 Tryk pa knappen Opret.
3 Tryk pa knappen Gem.

Alle navne pa siden far nu status "bestilt’ og "(oprettes)” angives efter navnet

Importeret brugernavn O 8tatus

Alberte Littau Absalonsen O | bestil v | (oprettes)
Amalie Marie Elsvor O | bestilt w | [oprettes)
Amanda Pfeffer O | bestilt v| (oprettes)
Andrea Marie Thing-Christiansen O | bestilt v | (oprettes)
Anna Sophie Hartmann O | bestilt v | (oprettes)
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5 Fejlidentificeret navn

Hvis én af dine brugere har mere end ét UNI-Login og det er det forkerte der er
identificeret, sa skal brugeren omidentificeres.

5.1 Sadan omidentificerer du

1. Veelg menupunktet Import > Identificer/opret

2. Tryk pa Omidentificer

Importerede brugere
Identificerede []  Uidentificerede Henlagte [] Bestilte [] Udgdede [J
Typelklasse |(alle) V Dmidentiﬁcer‘

Matchregel | 1: nawvnesammenfald v ? Statuszndring | uidentificerede v ?

Autoident | 1:til neeste ikke matchede v ? til status

klik et will:3rligt sted i navnekolonnen starter autoident

3. Indtast navnet pa den “fejlidentificerede” i feltet Navn og tryk pa knappen Seg

Importerede brugere '[aIIe imparter) |

Identificerede Uidentificerede [[] Henlagte [] Bestilte [] Udgdede []

Type/klasse :.I;E|||§!_:I V Naunmﬂ\ndreasFl'gg__erSIE'«Lal'! CPR | i Seg

Sogningen fandt ingen importerede brugere,

4. Dobbeltklik pa radioknappen ud for personens navn

Importeret brugernavn ) status Gem

Andreas Fregersley L? [ andrdg2f + | Andreas Fregerslev Larsenz2
-y =

Husk at gemme =ndringer far du forlader siden
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5. KIlik én gang med venstre musetast pa det rigtige navn i venstre side

UNI-Login brugere

Amalie Schultz Stender (5B)

Anders Brejnegaard-Pedarsen (MIC)
Anders Kahr Vestergaard (MIC)
Anders Peter Kirk Christensen (1A}
Anders Prang Hansen (1A 05/06)
Anders Prang Hansen (24)
Anders Rasmussen7d (3A)
Andreas Fregerslev Larsen
Andreas Fregerslev Larsen?
Andreas Hejl Andersen (STC)
Ane Sofie Hoff Lund (28 05/06)
Ane Sofie Hof-Lund (5B)
Anna Line Koed Jensen (6B)
Anna Rosenberg Pedersen (6B)
Anna Soenderskov Mikkelsen (74)
Anna Storgaard Jakobsen (5B)
Anne Les F Liengaard (1A 05/06)
Anne Lea Liengaard (34)
Anne-Marie Solberg

{vist: 408}

[

4

N3r en bruger i rammen til hejre er markeret medD
radioknappen, kan du identificere ved at klikke pa
brugernavnet i listen herover.

Importerede brugere

Identificerede Uidentificerede [] Henlagte [] Bestilte [] Udg3ede []

| [Sog] [Blank ]

Type/klasse |[a|le] v| Navn 1Andreas Fregers\ev\_ar| CPR ‘

Matchregel |‘I'navnesammenfa|d V| j

Autoident |1:mnaeste ikke matchede V‘_’ﬂ

Klik et vilkarligt sted i navnekolonnen starter autoident

til status

Importeret brugernavn O status

Andreas Fregerslev Larsen (@) | ag\q_7 | Andreas Fregerslev Larsen2

(vist: 1)

Husk at gemme s=ndringer for du forlader siden

6. Tryk Gem

Importeret brugernavn

[wist: 1)

Gem

O status

Andreas Fregerslev Larsen & !Andreag Fragerslev Larsen vl Andreas Fregerslev Larsenz

Husk at gemme zndringer for du forlader siden
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6 Yderligere vejledning og support

Sager du yderligere hjeelp og vejledning i anvendelsen af de forskellige elementer i
importfunktionen pa UNI-Login brugeradministration, kan du altid trykke pa , som du finder
mange steder pa siden.

Leksikan Samtidig er der masser af hjeelp og information at hente under de
Sideoversigt nederste menupunkter pa https://brugeradministration.emu.dk.

Wejledninger

Uden mus?
Links
Kontakt

Alle brugeradministratorer kan desuden stille deres spargsmal i SkoleKom-konferencen
Brugeradministration. Her hjeelper UNI*C’s Administrationssupport og andre
brugeradministratorer med alle spargsmal vedr. import og UNIsLogin brugeradministration

Brugeradministration

Administrationssupporten kan ogsa kontaktes pa tif. 35 87 85 50 mandag-torsdag 9-16 og
fredag 9-15.

Side 16/16



