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1 Generelt om dannelse af XML-fil til UniLogin

Fra EDB-Brugsen kan dannes en XML-fil til UniLogin, hvis en filimport gnskes til UniLogin.

Denne fil indeholder stamoplysninger om elever og/eller ansatte. Disse oplysninger overfgrer UNI-C
efterfglgende til skoleintra. Denne overfgrsel fra UniLogin sker pt. ca. efter 1 arbejdsdag/24 timer.

UniLogin / XML — filen der dannes i EDB-Brugsen er et gjebliksbillede der altid skal indeholde ALLE de
elever/medarbejdere pa de personer, som skal have et UniLogin. Alle gvrige elever/medarbejdere
nedlaegges hos UnilLogin! (ikke i dine data i EDB-Brugsen)

1.1 Forskel pa Grund-/berneskoler og Efter-/kostskoler

Arbejdsgangen er forskellig efter skoletypen, fordi:

e Efterskoler har 1 kartotek med alle oplysninger om elev og mor og far
e  Grund-/bgrneskoler har et elevkartotek OG et foraeldrekartotek.

1.2 Har jeg et medarbejderkartotek? (alle skoleformer)

Uanset skoletype, skal man undersgge om man har et medarbejderkartotek.

For skoler der anvender EDB-Brugs Lgn vil et medarbejderkartotek altid vaere tilgeengeligt, men hvis skolen
ikke har programmet Lgn, skal der eventuelt oprettes et medarbejderkartotek, med grundoplysninger pa
de ansatte.

Systemet finder selv ud af om man har et medarbejderkartotek, saledes:

Grund-/bgrneskoler/kombinerede skoler: Fra Programskallen > [KURSER] > markér gnskede
skolear/grundskolekursus > [KURSUSDATA] > ”"Grundskole” > knappen "UNI-C Uni Logon”...

Efter-/kostskoler/kombinerede skoler: Fra Programskallen > [KURSER) > markér gnskede
skoledr/efterskolekursus > [KURSUSDATA] > ”Efterskole” > knappen ”Uni Logon”...
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Hvis man ikke har et medarbejderkartotek, vil denne boks komme frem:

& Velg Medarbejder Kartotek

=X

For at medarbejdere kan overfgres til UNI C Login, skal der veelges medarbejderkartotek nedenfor.

Intet medarbejder kartotek

Hvis man gnsker at oprette et medarbejderkartotek, skal det f@rst oprettes.

1.3 Oprettelse af medarbejderkartotek.

Alle skoleformer: Fra Programskallen > [KARTOTEKER] > ”Opsaetning” > ”Ret kartoteksopsaetning” >

knappen [Opret Kartotek]:

(S5

[ #F Opret nyt kartotek
|

Kartoteks-kode: MK

Kartoteks-navn:  Medarbejderkartatek

eI Fanorer s arppe:
|Gruppenliﬁluppenavn

| - Skriv en kartotekskode pa 2 bogstaver — f.eks. "MK’

1 Aktuelle

Iic

b arker det kartotek, zom feltnawvne
oqg skeermbilleder sk.al kopieres fra

|| Skriv kartoteksnavnet — “Medarbejderkartotek”

‘ Markér den kartoteksgruppe, som medarbejderkartoteket, skal
ligge i, f.eks. gruppen "@vrige”.

m

- Markér det skeermbillede som dit nye medarbejderkartotek skal
have. Skaermbilledet SKAL have felt til CPR-nummer, f.eks. dit
elevkartotek (som vist her)

4 FASTE DATA EFTERSHCLE
AB Betalings—adresser
AK Kommune;

Elevkartotek

KR EKreditorer

I Medarbejdere

SV  Skolens wenner

T U0 Centre

VE Ventelistekartotek

Der er nu oprettet et nyt medarbejderkartotek.

ok || b
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Opret alle medarbejdere, der skal med i filen til UniLogin, i det nye medarbejderkartotek. Hvis der er en
medarbejder der samtidig er elev pa skolen, bgr medarbejderen alligevel oprettes da systemet automatisk
sgrger for at denne ”“dobbeltrolleperson” bliver frasorteret ved fildannelsen senere. Pa den made far man
et ajourfgrt medarbejderkartotek.

Den enkelte medarbejder skal oprettes med flg. data:

#% Stamdata - kartotek: MK - Medarbejderkartotek | 5 S|
i aRon e Com e o]

[Elevmkonomwl I Faktura I [ Drebitor I I Haold ] I Halddan l I Skema | | Karakterer J

” Stamdata Side 1 | Side 2 | Side 3 ‘ Referencer | MNavigere | Indberetning | -
Nr. 1

Fornavne Jens Cpr nr 150372-2514 Alder 39:03:16 ot cadovar

Efternavn Lenmodtagersen Fadselsdag 19720315

Adresse Dronningesvej 7 Hjem-nr e L

Klassetrin e ]

Post nr.+ by 5800 Nyborg Skoledr 11/12 2

Mors navn Veerelse

Mors cpr.nr Kursustype Klassetype

Mors mobil Job Klasse Klassespor

Fars navn Afbr. ophold

Fars cpr.nr 0p.kode

Fars mobil Job Elev-mobil

Tidl. skole Nzeste 3r

Nation/1/2/3 danskysidestillet/anden Mail 1 jens@loenmodtager.dk

Nationalitet 100 Danmark Indvandre

Kommune AK Startdato

Betaler Slutdato

Uu-Center Kursusuger

Kun uger
® Fornavn

e Efternavn

e Vej+ husnummer
e Postnummer / By
e CPR-nummer

Oplysninger om mailadresse pa en ansat kommer IKKE med til UniLogin, men KAN med fordel skrives, hvis
den kendes.

Skolen ma eventuelt selv tilfgje denne medarbejdermail manuelt i personaleintra/skoleintra senere.
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2 Disse oplysninger skal undersoges i dit kartotek

Uni-C/UnlLogin kan medtage fglgende i XML-filen til UniLogin:

Oplysning Feltnavn i EDB-Brugsen til undersggelse
Elevens fulde navn Findes automatisk
Klassetrin/Klassebetegnelser Findes automatisk
Nummer Findes automatisk
Elevens CPR Findes automatisk
Elevens adresseoplysninger Findes automatisk
Elevens landekode Findes automatisk for elever med nationalitetskode
100 (DK) @vrige skal indtastes efterfglgende
Elevens kommunekode Findes automatisk
Elevens fgdselsdato Findes automatisk
Elevens mailadresse "Emaill’ eller "Email2’ eller "Fri xxx’

For grund-/bgrneskoler kan det findes enten i
elevkartoteket eller foraeldrekartoteket.

Mors CPR-nummer Feltet 'CprM’.
For grund-/bgrneskoler kan det findes enten i
elevkartoteket eller foreeldrekartoteket.

Grund-/bgrneskoler skal evt. oprette det

Mors emailadresse Feltet ’ Emaill’ eller ’Email2’ eller ’Fri xxx’
For grund-/bgrneskoler kan det findes enten i
elevkartoteket eller foraeldrekartoteket.

Grund-/bgrneskoler skal evt. oprette det

Mors fulde navn Findes automatisk og deles automatisk i fornavne
og efternavn
Fars CPR-nummer Feltet 'CprF’

For grund-/bgrneskoler kan det findes enten i
elevkartoteket eller foraeldrekartoteket.

Grund-/bgrneskoler skal evt. oprette det

Fars emailadresse Feltet ’ Emaill’ eller ’Email2’ eller ’Fri xxx’
For grund-/bgrneskoler kan det findes enten i
elevkartoteket eller foraeldrekartoteket.

Grund-/bgrneskoler skal evt. oprette det

Fars fulde navn Findes automatisk og deles automatisk i fornavne
og efternavn
Ansat Der overfgres ansattes Initialer og

stillingsbetegnelse, hvis man er bruger af Lgn.
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Felterne markeret gra i skemaet ovenfor skal evt. oprettes.

@vrige oplysninger end ovenstdende skal indtastes manuelt i det pagaeldende system hos UNI-C
efterfglgende.

3 Hvordan tilfgjer/redigerer jeg felterne i mit kartotek?

Alle skoleformer: For at tilfgje felter i et stamdatakartotek/undersgge et stamdatakartotek vaelges:

Fra Programskallen > [KARTOTEKER] > ”Opsaetning” > “Ret kartoteksopsaetning” > markér gnsket kartotek
(f.eks. elevkartotek) > knappen [Ret skeermbilleder] > ”Stamdata”:

Nu ser man det valgte kartotek i redigeringsmodus, f.eks:

Filer Gem Tabulator.. Feltnavne. Serl. funktioner Vejledning
- jll| Afslut Gem |:> Tabulator.. Eeltmavne. . % Seerl, funktioner !e_]lednlng
P
K artateks-type/F eferencer | Stamdatal Side1| Side 2| Side 3
Billed
Fornavne Fornavne|01 Cpr nn  Cpr nrl03 ede
Efternayn Efternavn|02 Fndselsdo.g Fodselsdato Alder $Alder
Klassetrin KursusNuvklasse $Ken
Foreldre/betaler Kla==ekede KursusKlassekade
Ref 5 $5Na
elenae FAEn Dagelev=2 KursusKostdag
Adresee 2 $5Adresse 2
Adresee 1 $5Adresse 1 Indm.Gebyr KodeO Musik=kele Kodeb KursusKlassetrin
Adresse 3 $5Adresse 3 Kodel Ker Kodet Fril32
Feriemodul 1 Kode2 Maelk Kode7 Fril3l
BTelef
Telefonnr e SFO-zockende Kode3 Klaszespor KursusKlassespol
5Telefon2
Telefon 2 $5Telefon SFO Koded Klassetype KursusKlassetyp
Telefon 3 $5Telefon3 Skoledr
Telefon 4 $5Telefond Startdate Dostartdato Start 1. klasse Friosl
Anden Foraeldre Slutdate Pkoslurdato Indm. date Fri0&2
Reference 6  $6Fornavne Udm.date Fri0g3
Komune $PReference 4 $5%4Nawn Soskende Seskende klassetrin
Mail 1 Emaill $5£51%Mavn $65£61K $5£51
Mail 2 Email2 $5£52%Navn $5£52K $5£52|
$5£53%Navn $5£63K $5£53
Fri455
Afleverende skole ™ $5E54$Navn $BE54K $5E54
ly adresse Fri v L
Ny ad Fri451 $5E£55$Na $5£65K $5E56K
Ny adresse Fri452
Ny skole Fri454

Pa den made ses felterne i “redigeringsmodus” og man kan flytte og indsaette de gnskede felter. Hvis de
gnskede felter ikke allerede er til stede, skal de indszettes. (Yderligere vejledning til indsaettelse af felter,
kan eventuelt findes i “VEJLEDNING Kartotek” som kan hentes i programmet [FTP] fra Programskallen.
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3.1 Forudseetninger inden fildannelsen til UniLogin

Hvis alle oplysninger gnskes overfgrt i XML-filen til UniLogin, forudsaettes det at:
1. Der er eventuelt oprettet et medarbejderkartotek, og indtastet medarbejdere i dette.
2. Der er oprettet felterne 'CprM’ og 'CprF’ ‘Maill’ og 'Mail2’ eller eventuelt andre felter til brug for
indtastning af oplysninger vedrgrende mors og fars emailadresser henholdsvis cpr-oplysninger. Der

er indtastet data i felterne

3. Man ved i hvilket kartotek og felt oplysningerne findes

Nu er man klar til at danne XML-fil til UniLogin.
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4 Fildannelse af XML-fil til Unilogin (alle skoletyper)

Fra Programskallen > [KURSER) > markér gnskede skolear/efterskolekursus > [KURSUSDATA] > "Efterskole”
eller "Grundskole” > knappen ”"Uni Logon”:

Hvis man selv har oprettet et medarbejderkartotek, skal det fgrst vaelges:

## Veelg Medarbejder Kartotek lﬁ

For at medarbejdere kan overfares til UNI C Login, skal der veelges medarbejderkartotek nedenfor.

Iﬂntet medarbejder kartotek R

Afslut

Veelg medarbejderkartoteket som der netop blev oprettet i rullelisten —'J og klik knappen ”Afslut”.

Nar systemet er feerdig med at indlaese data ses billedet:

# UNILogin
Skole

Ungdomsskole - Opret datafil ti Uni-Login

Skolekode: Datafi gemmes som:
valgtkursus:  DE SkoleAret 2011/12 (14-08-2011 til 30-06-2012) BN ST e

Geelder fra (gyidighedsdato)

01-07-2011 B~
Bever () Medarbejdere@|  Meddelelser @ Datafelter 09| Indberetningsapl 4§
Antal elever: 132 0BS: Alle tidligere adgangsrettigheder hos UNI-C bortfalder og kun markerede elever vil fremover kunne anvende Uni C Login

Herafvaigt: 132

Wzsse  Navn Cpr. mr. &

0402 ¥ 9. klasse (Talt 68 elever)

22 ¥ 10. klasse (Talt 64 elever)
2510

2203
2806
1506
2412
0708
1006

Til-/ eller fravaelg klassevis

m

WD WD W A0 D WD W0 WD WD WD D W A0 D WD W0 D WD WD D W A0 D W0 W0 0 0 WD D W0 0o
LU FPUMULTO? T2UAMABDODZ B 2RAC OGO A0 2220
o

Idéen i dette hovedbillede er, at man bevaeger sig fra venstre mod hgjre for trinene 1-5

Side 9 af 12



Version 1.0 g
01.07.2011 De Frie Skolers

(1)

(2)

EDB-Brugs

Som udgangspunkt er alle aktive elever pa skolen markeret med flueben i klassetrin. Flueben kan
fiernes ved et klassetrin, men man skal vaere opmaerksom pa at fjernede elever der ikke medtages
her, nedlzegges hos Unilogin ved senere indberetning (der sker ikke noget med dine data i EDB-
Brugsen) Hvis en elev ikke optraeder her i listen, skal det undersgges hvorfor. Eleven skal veere
aktiv, og have et klassetrin?

Medarbejdere

# UNI Login
Skale
I Ungdomsskole VJ [ Opret datafil til Uni-Login l
Skolekode: Datafil gemmes som:

Valgtkursus: DE Skolearet 2011/12 c:\temp\UniC-Login.xml|

Geelder fra (gyldighedsdato)

01-07-2011 E-
Elever Medarbejdere Meddelelser Datafelter Indberetningsopl.
Antal medarbejdere: 1 0BS: Alle tidligere adgangsrettigheder hos UNI-C bortfalder og kun  Medarbejder kartotek: MK
Heraf valgt 1 markerede medarbejdere vil fremover kunne anvende Uni C Login
Kartotek Stilling MNavn Cpr. nr.
ME 1 Jens Lgnmodtagersen 1503722514 )
Fraveelg alle

Tilveelg alle

Som udgangspunkt er alle medarbejdere i Ipnkartoteket (evt. det nyoprettede/valgte Ignkartotek,
her "MK’) for skolen markeret med flueben. Flueben kan fjernes ved et medarbejder, men man skal
vaere opmaerksom pa at fjernede medarbejdere, nedlaegges hos Unilogin ved senere indberetning
(der sker ikke noget med dine data i EDB-Brugsen) Hvis en medarbejder ikke optraeder her pa listen,
skal det underspgges hvorfor. Medarbejdere sorteres automatisk fra, hvis de allerede optreeder som
elev, der er ansat pa skolen (har samme CPR-nummer som en elev)
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(3) Meddelelser

Skole

I Skole - J Opret datafil il Uni-Login

Skolekode: Datafil gemmes som:
c:\ temp\UniC-Login.xml

Valgt kursus:
Geelder fra (gyldighedsdato)
01-07-2011 [k

Elever | Medarbejdere | Meddelelser Datafelter Indberetningsopl.

Medarbejder MK 1 Jens Lenmodtager er ogsd elev og automatisk fravalgt som medarbejder

Udskriv meddelelser

Pa dette billede ses meddelelser til brugeren om det man bgr vaere opmaerksom pa inden
dannelsen af XML-filen til Uni Login. Ovenstaende meddelelse om at Isnmodtageren er fjernet er et
eksempel pa dette. Det kunne ogsa veere en eller flere meddelelser om at et CPR-nummer mangler,
F.eks. hvis der ikke er oplysninger om mors CPR-nummer. Meddelelserne skal IKKE ses som
fejlmeddelser, men udelukkende en OPLYSNING. Meddelelserne kan udskrives pa knappen
"Udskriv meddelelser”.

(4) Datafelter

Skole

[ Skole -] IGrundskoIE I Opret datafi til Uni-Login

Skolekode: Skole Datafil gemmes som:
c:\temp\UniC-Login.xml

valgt kursus:  EK Elevkartotek

Geelder fra (gyldighedsdato)
F-07-2011 B~
Elever | Medarbejdere ‘ Meddelelser | Datafelter Indberetningsopl.
Oplysninger Elev: Som udgangspunkt lzeses oplysninger fra eleven. Hvor oplysningen findes i forzeldrekartotek, aflrydses i "Forzeldre kartotek™

Emailadresse eri felt | Ikke valgt

Oplysninger Mor:
Cpr. nr. erifelt prM [¥] Forzeldre kartotek

o
4 4 4

Emailadresse eri felt  |Emaill [ Forzeldre kartotek

Oplysninger Far:

Cpr. nr, eri felt CprM - [] Forzeldre kartotek
Emailadresse er i felt [ Forzeldre kartotek

Opdatér kartotek
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| dette billede bruger-vaelges de datafelter som er geeldende for skolens felter og kartoteker. Systemet
finder automatisk skoleformen. Pa en grund-/bgrneskole SKAL derfor automatisk sta ”“Grundskole” gverst
i billedet, som vist. Hvis dette ikke er tilfaeldet, bgr konsulenterne kontaktes.

Nar man er skoletypen grund-/bgrneskole, ses “fluebensfelterne — Foraeldrekartotek” — fordi der her er
tale om 2 kartoteker man kan vaelge oplysningerne “Mors CPR”/”Mors emailadresse” og “Fars CPR”/”Fars
emailadresse. Disse felter ses ikke ved efter-/kostskoler, der der som udgangspunkt lases oplysninger fra
elevkartoteket.

Her i billedet er saledes valgt feltet ‘CprM’ og ‘Emaill’ som de felter, der indeholder oplysninger om mors
CPR-nummer og emailadresse. Oplysningerne pa far er valgt felterne 'CprF’ og ‘Email2”.

Alt efter de felter oplysningerne befinder sig, veelges feltet.

Nar disse datafelter er valgt, klikkes knappen “Opdatér kartotek”. Denne funktion pavirker ALDRIG data i
EDB-Brugsen, men er UDELUKKENDE til dannelse af XML-filen til Uni Login.

Pa naeste faneblad “INDBERETNINGSOPL.” kan ses de oplysninger der medtages, efter valget her. Hvis
man fortryder sit valg, kan man vende tilbage til dette punkt, ”"Datafelter” og traeffe et nyt/aendret
datavalg for felterne.

(5) Indberetningsopl.

Pa dette billede, ses de felter som den endelige datafil til Uni-login vil komme til at indeholde efter de
trufne valg af datafelter. Alle elever og medarbejdere vises, da det forudsaettes, at ALLE medarbejdere og
elever er valgt. Som sagt nedlaegges eleven eller medarbejderen ved UNI-login, hvis de ikke medtages i den
endelige datafil.

Hvis man ikke er tilfreds med sit valg, kan man altid vende tilbage til de forrige trin 1-2-3 eller 4 og foretage
et eller flere &ndrede valg.

Nar man er klar, klikkes knappen ”Opret datafil til Uni-login”:

Systemet svarer:
Bekraeft [Q—E-J‘
@B 0=t 81 Uni C Login e oprettet s Datafilen til UniLogin gemmes pa C:\Temp og hedder UniC-Login.
Chtemp\UniC-toginaml Hjemmesiden https:\brugeradministrationen.emu.dk bnes
automatisk i din browser. Her logges ind, og filen importeres.

Oplysningerne skal averferes til UNI C pa websiden:
https://brugeradministration.emu.dk/

Vil du 3bne denne webside nu?
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